1. Melléklet

TDK dolgozat szerkesztési itmutato

1) A kézirat esetében minden masfeles sorkdzzel, 12 pontos Times New Roman
betiitipussal késziiljon, A4-es méretben. A szoveg terjedelme feleljen meg az OTDK
megfelel szekcidjaban megadott minimalis-maximalis oldalszamoknak. Az oldaltikér
nagysaga: fent és lent 3,17 cm margd; jobb oldali marg6 2 cm, bal oldali margo 2,5 cm.
Ne hasznaljunk automatikus sorszamozast és fejlécet!

2) A dolgozatokat pdf formatumban kell elkildeni, két formaban: 1) a dolgozat a teljes
terjedelmében; 2) a dolgozatot olyan forméaban, hogy nem szerepel benne a didk(ok) és a
témavezet(6k) neve, és ha van ilyen, akkor a “KoszOnetnyilvanitds” fejezetet is
kihagyni.

A dolgozat felépitése kovesse az alabbi javaslatokat:

Cimlap (modell lasd alabb)
Tartalomjegyzék

Kivonat

Bevezetés

Kutatas modszertana

Kutatasi eredmények bemutatasa és targyalasa

Kovetkeztetések
Kdszonetnyilvanitas
Irodalomjegyzék

Melléklet vagy Fuggelék
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Idézés és hivatkozas

Az TDK dolgozatok elkészitésekor az idézések és hivatkozasok soran az alabbi altalanos
szabalyok kdvetend6k. Amennyiben egyes szakteriiletek esetében ett6l eltérd elirasok
érvényesek, az adott szaktertiletnek megfelelé szabalyok a mérvadok.

1) A konkrét szerz6hoz fiiz6dé gondolati elézmények bemutatisa alapvetéen két modon
torténhet: szo szerinti idézéssel és/vagy tartalmi idézéssel (parafrazis forméajaban). A sz6
szerinti idézet idézdjelek (,, .. ) kozé keriil.

2) A tartalmi idézetek, vagyis gondolatok kolcsonzése esetén nem kell idézdjelet kitenni.
Amennyiben az idézeten beliil is van idézet, akkor ugynevezett "chevron" idézdjellel (
»...« ), kell jelezni. Pl. Pet6fi irta apjardl: "Szemében »mesterségem« / Most is szalka
még..."

3) Mindharom esetben pontosan meg kell adni az idézet szerz6jét, és annak elérési forrasat.
Ez a hivatkozas.

4) Alapelv, hogy mindig az eredeti mire kell hivatkozni, ugyanakkor eléfordul, hogy az
eredeti forras nem hozzaférhet6. Ebben az esetben hivatkozni kell a kozvetité mire,
illetve ezen keresztll az eredeti forrasra. Ez az Un. kodzvetett hivatkozas. Jelezni kell,
hogy az idézetet nem a dolgozatird vette at az eredeti miibdl. Meg kell adni annak a

szerzének a nevét, akin keresztiil az idézethez eljutott.

Példa: Lévy szerint: ,,A demokrécia 0j formai jobban illeszkednek majd napjaink sszetett
tarsadalmi problémaihoz, mint a képviselet hagyomanyos formai.” (Lévy 2001, idézi Déanyi
[2003:51].)"

(Forras: http://lwww.bkf.hu/tovabb/szakiranyu-tovabbkepzesek/szovivo-es-kommunikacios-
vezeto/a-szakdolgozat-formai-kovetelmenyeire-vonatkozo-rendelkezesek)

Tovabbi példak a doleozat szovegében tortéend hivatkozasokra:

Egy szerz6 esetén: (Kisgyorgy 2008)
Két szerzg esetén: (Kristo és Kisgyorgy 2011)
Kettonél tobb szerzd: (Kristo és mtsai. 2012)

- ha a zar¢jelben tobb irodalmi hivatkozas van, akkor pontosvesszot tesziink kozéjiik pl.
(Kisgyorgy 2008; Kristd 2012; Kisgyorgy és mtsai. 2011)

Ha a mondatszerkezet része valamely szerz6 véleménye, stb. akkor:
Kisgyorgy (2011) szerint ...
Kristd és Kisgyorgy (2011) szerint ...

Kisgyorgy és mtsai. (2011) szerint ...



Irodalomjegyzék szerkesztése

a.) szakfolydiratokban megjelent cikkek:

1) El6szor is meg kell adni a szerzd(k) vezetéknevét, majd ezt kdvetden keresztnevének
kezddbetiiit (vesszdvel elvalasztva a vezetéknévtol). A szerzd(k) nevét a kozlés évszama
koveti, majd a kdzlemény pontos cime kovetkezik. Folydiratok esetében a ponttal lezart
cimet a folydirat neve koveti (rovidités nélkal), majd az évfolyam, zardjelben a
flzetszdm vagy lapszam (amennyiben van), majd a kozlemény kezdé és végséd
oldalszama kotéjellel elvalasztva (lasd példak alabb). Tobb cikk esetében ezeket ABC
sorrendbe tessziik, az elso szerzd vezetéknevét figyelembe véve.

Példak:
Diener, Ed. 1984. Subjective well-being. Psychological Bulletin, 3(95): 542-575.
Kristd, A. 1980. Csikszereda kdrnyékének geomorfoldgidja. Acta Hargitensia, 1(2): 273-298.

Téth, B.1. 2012. Regionalis rugalmassag — rugalmas régiok. Ter és tarsadalom, 26(2): 1-21.
http://tet.rkk.hu/index.php/TeT/article/view/2013/3868 Letoltve: 2014.06. 15.

b.) konyvek:
Adams, J., Peterson, A. 2011. Socialization. Penguin Books, London.

Kisgyorgy, Z., Kristo, A. 1978. Romania &svanyvizei. Tudoméanyos és Enciklopediai
Koényvkiadd, Bukarest.

Vicsek, L. 2006. Fokuszcsoport. Osiris Konyvkiadd, Budapest.
c.) kényvben megjelent cikk:

Pickett, S.T.A., Parker, V.T. 1992. The new paradigm in Ecology. In: Fielder, P.L., Jain, S.K.
(eds). Conservation biology. Chapman and Hall, New York, pp. 122-145.

d) konferenciakotetben megjelent kivonat vagy cikk:

Smith, H.I. 1999. An introduction to HAND-SYS. In: Taylor W.H.E. (eds). Hand-written
Software. Proceedings of the 56th International Symposium on Personal Computers.
Scientia, Budapest, pp. 135-136.

e) az internetes forrasok (pl. térvenyek) kilon legyenek feltlintetve a szaktanulmanyok alatt,
feltintetve a letoltés idejét is

példa:

http://wastewaterengineering.com/sbr sequencing batch reactors.htm#oogleto:http://wastewate

rengineering.com/SBR Process.qif Letdltve: 2014.06.15.

Intézményi szerzok:
International Monetary Fund (IMF) (2012). Gross Domestic Product (GDP) Volume. Principal
Global Indicators. http://www.principalglobalindicators.org/default.aspx Letoltve: 2014.06.15.



http://wastewaterengineering.com/sbr_sequencing_batch_reactors.htm#oogleto:http://wastewaterengineering.com/SBR_Process.gif
http://wastewaterengineering.com/sbr_sequencing_batch_reactors.htm#oogleto:http://wastewaterengineering.com/SBR_Process.gif
http://www.principalglobalindicators.org/default.aspx

Gelence Polgarmesteri Hivatala (2010). Gelence szamokban.
http://www.gelence.org/index.php?id=16&L=0 LetOltve: 2014.06.15.

Hidnyos adatok esetében:

- nincs datum: webhelyek esetén az oldal aljan feltlintetett utolso frissités datumat irhatjuk be.

- teljesen hianyzik a keltezési informacio: a ,,n.d.” jelzést hasznaljuk:
Arrow, C. (n.d.) Strategies of Change. Group for strategical studies.

Abrak és tablazatok szerkesztése a szévegben:

1) A szines vagy fekete-fehér abrédkat illesszilk be a szOvegtestbe. Az abrakat és
tablazatokat minden esetben arab szamokkal lassuk el, és azokra a szévegben minden
esetben hivatkozzunk. A fényképek (szines vagy fekete-fehér) legyenek kontrasztosak
¢€s jo mindségliek.

2) Tablazatok készitése: a tablazatokat sorszamozzuk, a sorszamozas folyamatos az egész
dolgozatban, minden tablazatnak van cime, ami a tablazat adatainak tartalméara utal,
elhelyezése a tablazat felett, ha a tablazatot valamilyen irodalombol vettik, akkor
jel6ljuk azt irodalmi hivatkozast.

Példa tablazatra:

1. Tablazat: A tej altalanos dsszetétele (Forras: Bagameéri 2012)

_ ) ] . Ossz .| Szérum . | Asvanyi
Tej Viz |Szarazanyag|  Zsir | g oo | KAZEIN | oiak | FAKIOZ ] onvagok
84- 2,2 0,6-
-160 -0 -3.79 ’ -1,19 -59 '
Szarvasmarha 89% 11-16% 3-6% |2,8-3,7% 2 8% 0,5-1,1% | 4,5-5% 0.8%

Grafikonok és abrak készitése: a grafikonokat és abrakat sorszamozzuk, a sorszamozas
folyamatos az egész dolgozatban, minden grafikonnak és abranak van cime, elhelyezése a
grafikon vagy abra alatt. A grafikonokon fel kell tiintetni, hogy az egyes tengelyeken milyen
mennyiségeket és milyen mértékegységben (ha van ilyen) abrazoltuk.

A matematikai dsszefliggéseket, képleteket meg kell szamozni:

Példa:
Ossz hémérleg: QP +Q° = Q, +Q,, (1)
ahol: Q? - a belépd nyerstej hdarama, kJ/s,
Q? - a belépd hidegviz hdarama, kJ/s,
Q, - a kilépd nyerstej héarama, kJ/s,

Q,,- a kilépd hidegviz hdarama, kl/s.



http://www.gelence.org/index.php?id=16&L=0

