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1. A ZAROVIZSGA-FILM TAMOGATASA

A Sapientia EMTE Kolozsvari Kara gyartasi tAmogatast biztosit az FFM és az FT szakos
hallgaték zarévizsga-filmjére, egyszeri alkalommal, hallgatonként maximalisan 2000
RON értékben. Amennyiben két hallgatd (rendezdi és operatdri szerepkorben)
ugyanazzal a filmmel all zarovizsgara, a kettejlik gyartasi tamogatasa 6sszeadddik

A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat értelmében az abszolvens (a tanulmanyait befejez0)
hallgaté barmikor zarévizsgazhat, de a gyartasi tamogatas folyositasa feltételekhez
kotott.

Az abszolvens hallgaté a végzést koveté harom tanév folyaman még jogosult gyartasi
tdmogatasra, ennek téritését csak a vizsgamunka leadasat és a zardvizsgara vald
beiratkozast kovetéen tudjuk vallalni, noha az elszamolast a forgatas befejez6dését
kovetben legtobb 14 naptari napot kovet6en le kell adni. A harom tanévet kovet6en is
fogadjuk zarovizsgara, azonban a filmjéhez kapcsolédd koltségek finanszirozasat
egyénileg kell megoldania, gyartasi tamogatasra tobbé nem jogosult (legfeljebb csak az
alabb megadott mddon).

Felhivjuk a figyelmet, hogy a gyartasi tamogatas elszamolasa masként torténik az alabbi
két esetben:

a. aktiv hallgat6éi jogviszonnyal biré hallgatdé 6sztondij-szerz6dés Kkeretében,
folyamatosan, menet koézben szdmolhatja el a zardvizsga-film gyartasanak
koltségeit,

b. abszolvens statuszu hallgatéval viszont nem kothetd 6sztondij-szerzddés, igy

stabjaban lennie kell egy aktiv statuszd Sapientidas hallgaténak is, aki a pénziigyi

lebonyolitasért felel. Ez esetben utéfinanszirozasként, az aktiv Sapientias hallgato



adataival kitoltott szamlak ellenében kaphatja meg a tAmogatast, és csakis az abszolvens

hallgat6 zarévizsgara valé jelentkezési dossziéjanak leadasat kovetéen.

A Sapientia EMTE gyartasi timogatasanak adminisztrativ és pénziigyi feltételeit a jelen
dokumentum részletezi. A zar6vizsgazé hallgatdé a vezetd tandrainak utmutatasat
figyelembe véve, valamint a kar gyartasvezetdjének feliigyelete alatt hasznalhatja fel a
gyartasi tdmogatast. Kiilonleges helyzetekben, amelyeket a szabdlyzat nem érint, a

tanszék hataskore donteni.

2.A ZAROVIZSGA-FILM TERVEZESE

A zarodvizsga-film terve: lehet rovid fikcidés filmterv (7-15 perc), rovid

dokumentumfilm-terv (10-20 perc), révid animaciés filmterv (5-10 perc) vagy

operatdri etiid (7-10 perc).

A zarovizsga-film el6készitése folyaman a kovetkezd dokumentumokat kell leadni a

gyartasvezetének - az irdnyitétanar altal kotelez6 mdédon jévahagyva - legkésdbb folyo

év februar 25-én, e-mailen (production.manager@kv.sapientia.ro):

Igénylési tirlap (lasd a vonatkozdé informdaciokat aldbb). Ez tartalmazza: a f6bb
stabtagokat (min. rendezé és operatdr), a film szinopszisat, a forgatas tervezett
id6pontjat, a koltségvetést és a technikai igényét is, hozzavetdlegesen.

Forgatokonyv

Forgatasi iitemterv

Indoklas (CSAK kiils6s operatér/rendezd felkérése esetén: indoklas, CV, referencia-
munkak, operatér/rendezé tanar ajanlasa)

Amennyiben ezt az idépontot barki meghaladja, csak a kovetkez6 zardvizsga idépontra

jelentkezhet, a foly6 évi juliusi proméciérol lemarad.


mailto:production.manager@kv.sapientia.ro

3. A ZAROVIZSGA-FILM FORGATASA

A hallgaté el6szor a vezetStanarral és a konzulens tanarokkal konzultal (egy filmnek
egy szakiranynak megfelel6 iranyitotanara lehet, de kotelez6 mdédon konzultalni kell
a filmhang oktatdval, majd jelzi forgatasi szdndékat és igényeit a gyartasvezetd és a

laboransok felé.

A forgatas megkezdése eldtt a hallgatdo minimum 3 héttel részletesen Kkitoltott,
vezetOtandri alairassal ellatott igénylési Urlapot ad le. Az f{rlapot innen lehet

let6lteni: http://film.sapientia.ro/uploads/szabalyzatok.forma/igenylesi-urlap.doc.

hagynia és jé6vahagyasat irasban kozolnie kell a gyartasvezetdvel és a laboransokkal.
Az igénylési lrlap csak akkor érvényes, ha a vezet6tanarok eredeti alairasaval van

ellatva. (kiilonleges esetben elektronikus alairast is el tudunk fogadni)

A végleges zarovizsga-filmtervet, a fent leadott dokumentumokat figyelembe
véve, a hallgaté koteles legkevesebb 2 héttel a film forgatasanak kezdeti
datuma el6tt, a gyartasnak leadni. A leadott végleges igénylésnek tartalmaznia
kell a gyakorlati vezet6tanar és a konzulensek (rendezd szakiranyosok
konzultaljanak az operatér oktatoval, és az operatdr-jeloltek rendez6 oktatoval),
eredeti alairasat, a tanszékvezetd alairasat, a laborans és a gyartasvezet§ alairasat. A

vezetOtanarok alairasat a hallgaté intézi, a vezet6ségét pedig a gyartasvezeto.

Minimum 3 héttel a lefoglalt forgatasi id6pont el6tt a zarovizsga-film végleges
tervének leadasahoz (oktaték és a gyartas részére) a kovetkezd dokumentumokra

van sziikség:

Kisjdtékfilm vagy operatdri etiid esetén:
Szinopszis

Irodalmi forgatékonyv

Rendez6i és  vizudlis  koncepcid
Helyszinfotok

Casting fotok

Ez tartalmazz


http://film.sapientia.ro/uploads/szabalyzatok.forma/igenylesi-urlap.doc

Technikai forgatékdnyv vagy storyboard és helyszinrajz
Forgatasi terv

Gyartasi

utemterv

Koltségvetés

Kelléklista

Technikai

kelléklista

Stab tagjainak listaja és beosztasa

Dokumentumfilm esetén:

Szinopszis (outline és tiz mondatos

szinopszis) A téma bemutatasa

A téma megkozelitésének modja (rendezdi és vizualis koncepcid)
Forgatokonyv vazlat vagy treatment

Forgatasi terv

Gyartasi litemterv

Koltségvetés

Animdcids film esetén:

Szinopszis

Irodalmi forgatokonyv

Rendezdi és vizualis

koncepcié6  Figura-  és

helyszintervek

Technikai forgatékényv - storyboard

Munkaterv

Koltségvetés

Minimum 3 héttel a lefoglalt forgatasi id6pont el6tt a gyartasvezetének a koltségvetést,
a hasznalni kivant technikai eszkozok listajat, szinopszist és stablistat tartalmazé

igénylési trlapot kell benyujtani.

Hataridok:



A forgatasra késziilg hallgatok foly6 év februar 25-ig kotelesek a gyartasvezetd szamara

jelezni a hozzavetdleges forgatasi idépontot.

Zarovizsga-film forgatas legkés6bbi napja: foly6 év majus

31. Prébavetités: foly6 év juniusanak elsd két hetében.

First Cut: foly6 év juniusanak végén.

Zarévizsga dosszié leadasanak hatarideje: zardvizsga el6tt egy héttel.

Zardvizsga tervezett idépontja: foly6 év juliusanak elsé két hetében.

4. TECHNIKA IGENYLESE

Folyé év februar 25-ig le kell adni a forgatashoz sziikséges, vezet6tanar/ok altal
jovahagyott technikai igénylést, valamint a forgatas tervezett idépontjat. Forgatas
idépontjanak kiilonleges eset miatt torténé megvaltozasa vagy technika
megvaltoztatasa esetén szintén az oktatéd jovahagyasa sziikséges forgatas eldtt
minimum 14 naptari nappal.

Zarovizsga-film esetén a technika listajat az igénylési Girlap tartalmazza (1asd fentebb).

Az eszkozok kikolcsonzésére és visszaszolgaltatasara 9 és 11 oOra kozott van
lehet6ség, minden hétkoznap. Az eszkdzok visszaszolgaltatasa kizardlag a
stadiovezetd vagy a laborans jelenlétében torténik. Ugyanazon felszereléseket nem
lehet 1 napon beliil visszaszolgaltatni és kikérni is. A felszereléseket nem lehet egyik
forgatasrol a masikra vinni, minden forgatas lejarta utan vissza kell keriiljenek az
egyetemre hivatalos atadas-atvételre (a technikus a hallgatéval egyiitt atnézi a
visszahozott eszkozoket).

A forgatasra kivitt eszkozok épségéért az adott filmben kozremiikodo stabtag felel

(operatdr vagy az asszisztense a képtechnikaért, a hangmérnok a hangtechnikaért).

5. STUDIOIGENYLES

Minimum 5 munkanappal az igénybevétel eldtt a gyartasvezetovel egyeztetve kell a

kérést leadni. A stadio hasznalata oktatd jelenléte nélkiil hétkéznapokon 8-16 dra



kozott engedélyezett - ellenben ez esetben is sziikséges studidigénylést leadni a
gyartasvezetOnek. Kiilonleges esetekben a laboransokkal el6re egyeztetve 21 6raig
lehet meghosszabbitani vagy hétvégén is igénybe lehet venni.

A studio6 orarenden kiviili igénybevételéhez dékani engedély sziikséges, ezért id6ben,
minimum 5 nappal korabban kell jelezni a kérést a gyartasvezeto felé.

A stadi6 haszndalatara vonatkozé kérés tartalmazza a jelenlevék névsorat, valamint
egy felel6s hallgaté nevét és elérhetdségét (formanyomtatvanyt a gyartasvezet6tdl
lehet kérni vagy innen letdlteni:

http://film.sapientia.ro/uploads/szabalyzatok.forma/engedely-

studiohasznalatra.doc).

A felelésnek kinevezett hallgatd ténylegesen felel azért, hogy a studié és az eszkozék
épsége mellett a rendet is fenntartsa studiéban, valamint a hozzd tartozo
mellékhelyiségekben. A studidfelelds felel azért, hogy a studiét ugyanolyan dllapotban
hagyja el, mint ahogyan azt megkapta.

A studié hasznalati engedély mellett, a hallgaté technikai eszk6zokre vonatkozé kérést
is koteles benyujtani, a stadiéhasznalat alatt, pedig kizarélag azokat hasznalhatja,

amelyekre el6zdleg engedélyt kapott.

6. ELSZAMOLAS

A teljes elszamolas leadasi hatdrideje nem haladhatja meg a forgatas befejezése
utan eltelt 14 naptari napot. A hataridé lejarta utan elszdmolast nem fogadunk el,
vis major esetek jelzését irasban a hataridén beliil kérjuk.

Az elszamolni kivant 6sszeg nem haladhatja meg a 2000 lejt, tovabba, a hallgat6 csak
legfeljebb akkora 0sszeget szamolhat el, amely kisebb vagy megegyez6 a korabban
leadott és jovahagyott igénylés teljes sszegével.

Amennyiben a hallgat6 a forgatas menete alatt ugy latja, hogy az eredetileg igényelt
0sszeg nem lesz elegendd, leadhat kiegészit6 kérést azzal a feltétellel, hogy az
0sszkoltségvetése tovabbra sem haladja meg a 2000 lejt.

Kérjiik a médositdsral elsésorban a gydrtdsvezetot és a vezetdtandrt értesiteni!


http://film.sapientia.ro/uploads/szabalyzatok.forma/engedely-studiohasznalatra.doc
http://film.sapientia.ro/uploads/szabalyzatok.forma/engedely-studiohasznalatra.doc

Az elszamolasnak a kovetkezoket kell tartalmaznia:

Tartalmi beszamolo

A tartalmi beszamoldnak magaba kell foglalnia a vizsgafilm forgatasanak menetét, az
alkotocsoport tagjainak szerepét, illetve az igényelt és elszamolni kivant koltségek
kapcsolatat a film elkészitésének folyamatdban. A beszamold kb. 1 oldalas legyen.
Legalabb 20 darab, a forgatas folyaman késziilt fényképet (werkfotét) és 10 db. still
fotét kell e-mailben elkiildeni vagy személyesen leadni a gyartasvezetdnek.

Kérjiik, a werkfoték mindségi elkészitésére forditsanak kiilon figyelmet!

Pénziigyi beszamolo

Zarévizsgafilm koltségvetésénél a Karhoz benyujtott és jovahagyott igényléshez
képest a hallgaté élhet az atcsoportositas lehetdségével, illetve elszamolhat olyan
koltségtipust is, ami eredetileg nem szerepelt a koltségvetésében. Amennyiben az
adott koltségtipus indokolt, elszamolhat6 az elkoltott 6sszeg. Errdl a hallgato koteles
tajékoztatni az egyetem gyartasvezet6jét és kiilon, erre vonatkozé indoklast
benydjtani neki. Ebben az esetben az elszamoland6é kiadasok kizdrdlag a
gyartasvezet6 jovahagyasaval torténhetnek és a hallgaté koteles hivatalos fizetési

bizonylatot felmutatni.

Avizsgafilmek forgatasanal a kovetkezo koltségtételeket tudjuk elszamolni:

Személyi kifizetések: a forgatason résztvevd szinészek tiszteletdijaként.

A szinész és a hallgaté egy, kézzel és kizardlag kék iroszerrel irott (és mindkét fél altal
alairt) atvételi elismervény formajaban igazolja a honorarium koltségét.

Mindemellett a hallgaté kotelessége, hogy szinészétdl (sziikség esetén az adaptalando
irodalmi ml szerzdjétdl) egy jogi helyzetet tisztazé nyilatkozatot kérjen, ennek
mintaja itt talalhato.

Indokolt esetben személyi Kkifizetés lehet hangi utémunka, zeneszerzg,
latvanytervezd tiszteletdija. Kiemelendd, hogy aktiv hallgatéi jogviszonnyal
rendelkezd hallgatok munkajahoz nem jarulhat tiszteletdij, a didkok a tanulasi

folyamatuk részeként, 6nkéntesen dolgoznak egymas projektjeiben.


https://docs.google.com/document/d/1qB4Z765ubH0-VtvnuOQJlT3USliHuqpv/edit?usp=drive_link&ouid=113366170205991451364&rtpof=true&sd=true

Tovabba, minden hallgaté koételes legalabb két masik zarovizsgafilm forgatasan
részt venni, barmilyen tipusd szerepkort vallalva (a zarévizsga el6készités cimi

tantargybol valé vizsgara allasnak az alapfeltétele).

Utazasi koltségtérités: a forgatasok helyszinére valé szallitasi (eszkozok,
felszerelések), valamint utazasi (szinészek, stadb) koltségek téritése vonattal,
autobusszal, illetve személygépkocsival torténd szallitds esetén. Az elszamolhatd
lizemanyag-koltség 7,5 1/100 km sajat aut6 esetén. Amennyiben az egyetem autojat

hasznaljak, az elszamolt 6sszeg az effektiv izemanyag-hasznalat.

Kellékek: a film forgatasdhoz sziikséges diszlet, eszk6zok, fogydanyagok, targyak,
amelyek hasznalata, rendeltetése nyomon koévethetd a vizsgafilm forgatasa folyaman,
illetve fellelhet6ek a kész vizsgafilmben. Ennél a koltségtipusnal fontos tudni, hogy a
megvasarolt kellékeket (kivéve a fogydeszkozoket és fogydanyagokat) a koltségek
elszamolasa el6tt, de legkés6bb a pénziigyi elszamolas alkalmaval le kell adni a
gyartasvezetének, hogy a késébbi forgatasok alkalmaval Gjra felhasznalhato legyen.

A hozzaférhetd kellékek listaja (fotokkal kiegészitve) elérhet a kovetkezd linken:
https://drive.google.com/drive/folders/1]elrxUT36bL41h2Q u3Tjr]ivLL4UK3f?fbclid=
I wAR3N9ePn3u300P0QCIC124tqWuBNCjjiDTmcrlDyxx]v34Uyi0g3LAKoovU

Szolgaltatasi kiadasok: indokolt esetben, hogyha a film forgatasa szempontjabdl

szlkséges, igénybe lehet venni kiilsd szolgaltato egységet.

Etkezési (catering) koltségek: a stab étkezésére maximalisan a megadott keret

10%-at lehet felhasznalni.

Avizsgafilmek forgatasanal a kovetkezo koltségtételeket NEM tudjuk elszamolni:
Alkohol

Cigaretta

Kisallat

Ezen tételek koltségét akkor sem lehet elszamolni, ha azok megjelentek a filmben. Az

ilyen tipusu koltségeket a hallgaté maganak kell hogy finanszirozza.


https://drive.google.com/drive/folders/1JeIrxUT36bL4lh2Q_u3TjrJivLL4UK3f?fbclid=IwAR3N9ePn3u3OOPOQCIC124tqWuBNCjjiDTmcr1DyxxJv34Uyi0q3LAKoovU
https://drive.google.com/drive/folders/1JeIrxUT36bL4lh2Q_u3TjrJivLL4UK3f?fbclid=IwAR3N9ePn3u3OOPOQCIC124tqWuBNCjjiDTmcr1DyxxJv34Uyi0q3LAKoovU
https://drive.google.com/drive/folders/1JeIrxUT36bL4lh2Q_u3TjrJivLL4UK3f?fbclid=IwAR3N9ePn3u3OOPOQCIC124tqWuBNCjjiDTmcr1DyxxJv34Uyi0q3LAKoovU

A koltségek elszamolhatésaganak érdekében a pénziigyi beszamol6hoz a
kovetkez6 bizonylatok csatolandok:

Adott koltség létrejottét igazold pénztdari bizonylat/ nyugta (bon fiscal) vagy
szamla (factura), utébbi a forgatdsi igénylést leadé didk nevére kell legyen

kidllitva (név, lakcim).

Leltari targy csak eldzetes egyeztetés alapjan vasarolhatd, ennek elszamolasa
esetén a Sapientia nevére kell a szamlat kérni, a kovetkez6 adatokkal:

Universitatea

Sapientia str. Matei

Corvin nr. 4. Ad6szam:

R014645945

Bankszamlaszam:

Banca Transilvania - RO64 BTRL RONC RT00 3922 1813

Szolgaltatasi kiadasok, személyi kifizetések esetén a kifizetés alapjaul szolgalé kézzel

irott nyilatkozat, a hallgaté adataival/nevére.

Utazasi koltségeket igazolo bizonylatok és részletes utvonalterv: honnan hova

tortént az utazas, hany kilométeren.

Osszesité tdbldzat, amelyben minden elszdmolasra leadott bizonylatot fel Kkell
felsorolni, valamint réviden indokolni. Ezt a formanyomtatvanyt innen lehet letdlteni:

http://film.sapientia.ro/uploads/Allamvizsga/osszesito.xls).

A hallgaté ellenérzdjének fénymasolata (zold kis konyv), amely az aktudlis
tanévben érvényes, tehat le van pecsételve és ala van irva
(elegendd, ha behozza az okmdanyt a gyartasvezetdnek, aki elkésziti helyben a

fénymasolatot)

Banki kivonat: a hallgaté nevén levd bankszadmlaszamnak a bank altal kiallitott
kivonata, amelyen szerepel minden, utalashoz sziikséges adat. (be lehet hozni papir

formaban vagy el lehet kiildeni elektronikusan)


http://film.sapientia.ro/uploads/Allamvizsga/osszesito.xls

A hallgat6 személyi igazolvanyanak fénymasolata

(elegendd ha behozza az okmanyt a gyartasvezetdnek, aki elkésziti helyben a
fénymasolatot)

Elszamolasi dosszié leadasakor a hallgaté rairja a leadas idépontjat. Az elszamolas
akkor tekinthetd véglegesnek, ha a hallgat6 elkiildte a gyartasvezetének a film elsd6,

kezdetleges verzidjat.

Jelen szabalyzatot a Kolozsvari Kar Kari Tanacsa egyhangian elfogadta a

41/2025.10.23. szamu hatarozataval.
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