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Az Utmutato célja

Jelen utmutaté a Sapientia EMTE Nemzetkdzi kapcsolatok és eurdpai tanulmanyok szakos,
valamint a Diplomadcia és interkulturalis tanulmanyok mesterképzés végzds hallgatéinak kivan
segitséget nyujtani a szakdolgozat és a mesteri disszertacio elkészitéséhez, figyelembe véve a
Sapientia Erdélyi Magyar Tudoméanyegyetem zarOvizsgak megszervezésére vonatkozd

maodszertanat.t

Az utmutatéban azokra a kérdésekre szeretnénk valaszolni, amelyek a didkokban a dolgozat
megirasa soran felmerilhetnek. Igy kitérink a dolgozatok tartalmi és szerkezeti elemeire,
formai kdvetelményeire, a hivatkozasok modjara és néhany megfontolandd tanacsot is
megfogalmazunk. A mellékletekben a hallgatdk megtaldljak a dolgozat eredetiségére
vonatkozo nyilatkozatot, valamint egy mintat a szakdolgozatok és a mesteri disszertaciok

feddlapjanak elkészitésére vonatkozoan.

Tartalmi és formai kdvetelmények

A szakdolgozatok és mesteri disszertaciok szerkesztésénel batran lehet a tanultakra
tdmaszkodni, ugyanis semmilyen (] szerkesztési megoldast, vagy elvarast nem kell teljesiteni
ahhoz képest, mint amit a hallgatbk mar elsajatitottak a kiilonboz6 hazi feladatok és
szeminariumi dolgozatok bekiildése soran. Kévetkezésképpen az Ad-es lapformatum, a Times
New Roman 12 pontos betiiméret beallitasa és a masfeles sorkéz, a megfelelé margokkal,
bekezdéssel nem (j elem a didkoknak, ajanlatos ezeket mar a dolgozatiras elején beéllitani, igy

menet kdzben nem valtozhat a betlitipus, a sortavolsag, vagy a labjegyzet betlitipusa.

A tartalmi és formai kovetelményei a szakdolgozatoknak és mesteri disszertacioknak
megegyeznek, csupan terjedelmi kulonbségek lehetnek. Mig szakdolgozatok esetében ajanlott
a 40-50 oldal, addig disszertaciok esetében 30-50 oldal a javasolt terjedelem. Ez mindenkepp
a dolgozat fészovegére értendd, a bevezetotdl a kovetkeztetésig, a cimoldal, kivonat,

tartalomjegyzék, vagy a fliggelék terjedelme ezen kivil szamolando.

A zarovizsga tudnival6krdl a didkok a kari honlaprdl tdjékozodhatnak: https://kv.sapientia.ro/hu/hallgatoi-
tajekoztato /zarovizsga, letdltés ideje: 2024. 03. 27.



https://kv.sapientia.ro/hu/hallgatoi-tajekoztato_/zarovizsga
https://kv.sapientia.ro/hu/hallgatoi-tajekoztato_/zarovizsga

A szakdolgozatok és mesteri disszertéciok felépitése

Cimlap(ok) vagy cimoldal(ak): roméan és magyar nyelven. Ezek a kdvetkez6 elemeket
tartalmazzak: az Egyetem, a Kar és a Szak elnevezése, a dolgozat cime, témavezetdje,
szerzO neve ¢s a védés helye (Kolozsvar), éve. Lasd errdl a mellékletben talalhato
mintakat.

Tartalomjegyzék: a dolgozat fejezetcimei és alfejezetcimei, az oldalszamok
feltiintetésével (romanul, magyarul és angolul);

Kivonat: egy hozzavetéleg 200-300 szavas, a dolgozat temdjanak, a felhasznalt
forrdsok tipusainak, az alkalmazott kutatdsi modszertannak és a kutatasi
eredmeényeknek a témor bemutatasa (romanul, magyarul és angolul);

A dolgozat tartalmi része, illetve a f6szoveget kiegészitd tablazatok, abrak és egyéb
magyarazatok (labjegyzetben);

Felhasznalt forrasok jegyzéke, benne a miivek szerzéinek csaladneve szerinti
betlirendes sorrendben, feltiintetve a kiilonbozd szakirodalmi forrasokat;

Fuggelék: olyan informéacidk elhelyezésére hasznaljuk, amelyekre nincs mdd a
dolgozat tartalmi részében pl. mellékletek, térképek, interjuvezetdk, kodkonyv,

kérdoivek, kronoldgiak, dsszefoglald tablazatok, egyéb illusztraciok, fényképek.

Tartalmi kdvetelmények

Bevezetés

a témavalasztas indoklasa, a hallgatot érinté probléma kifejtése;

a dolgozat kutatasi kérdéseinek és célkitlizéseinek megfogalmazésa;

a bevezetésben a szakdolgozat/disszertacio jellegétdl fliggden a szerzonek arra is
reflektalnia kell, hogy elézetesen milyen eredményre szamit;

elézetes kutatasi eredmények szambavétele: ez idaig kik foglalkoztak a kérdéssel és
milyen eredményre jutottak (ha tébb is van, a fontosabbakat kiemelni);

a dolgozat modszertananak felvazolasa;

a dolgozat szerkezetének bemutatasa.

A téma kifejtése, kidolgozésa

a kidolgozast ajanlott egy elméleti fejezettel kezdeni, ahol a hallgaté bemutatja, hogy

kutatdsa milyen elméleti keretben értelmezhetd (pl. eszmetdrténet és ideologiak,



nemzetkdzi kapcsolatok elmélete, integracios elméletek, geopolitikai iskolak,
gazdasagi elmeéletek, kozpolitikai elméletek) és ez hogyan, miként kapcsolédik a
valasztott témahoz és ahhoz a szakirodalomhoz, amit feldolgoz. Itt valik fontossa a
dolgozatban hasznalatos fogalmak meghatarozasa, pontositasa is.

az elméleti részt egy torténeti attekintd rész kovetheti, ugyanis minden folyamatnak,
torténelmi forduldpontnak, a nemzetkdzi szervezeteknek, de még a kozelmult
eseményeinek is van ,,torténete”. Ezzel a hallgaté strukturalhatja ismereteit és kipipalja
tovabba azt is, hogy dolgozatdban nem kell folyamatosan visszatérjen a torténeti
magyarazatokra, mert azt mar kordbban megtette a torténeti fejezetben.

A kutatds témdjatol fiiggéen érdemes kiilon is kitérni a dolgozat modszertanara,
nemcsak empirikus kutatasok esetében, hanem esettanulmanyok vagy 6¢sszehasonlitd
vizsgélatok esetében is, részletezve, hogy a téma mely dimenzidjat (jellemzdjét)
vizsgaljuk, vagy hasonlitjuk 6ssze. Ha hasonl6 eseteket valasztunk ki, akkor érdemes a
kiilonbségeket kiemelni, ha kiillonbozo eseteket valasztunk ki, akkor az esetek kozotti

hasonlosagokra helyezziik a hangsulyt.

Esettanulmanyban vagy ©sszehasonlitd vizsgalatban elemezhetjiik a nemzetkozi
kapcsolatok napirendjén szerepld eseményeket, nemzetkozi szervezetek tevékenységét,
diplomadciai targyaldsokat, az allamok kiilpolitikai stratégiait, a vezetok dontéseit,
gazdasagi valsagok hatasait, EU-s politikak romaniai hatasait, kozpolitikai
kudarcokat/sikereket, kisebbségeket érintd szakpolitikakat, torténelmi emlékhelyeket,
szimbolumok kozosségépitd funkcidjat (székely zaszlo) stb. Erre vonatkozoan érdemes
elézetesen tanulmanyozni a tanszék oktatdinak a zardvizsgakra vonatkozo

témajavaslatait:

(https://kv.sapientia.ro/content/content photos/Karok/KV/dokumentumok/zarovizsga
k/2024/Zarovizsga tematika 2023-24.pdf)

Mig a kvantitativ mdodszereknél a kérddivek statisztikai feldolgozasat, vagy meglévo
adatok masodelemzését végezhetjik el, addig a kvalitativ mddszerek kdzé soroljuk az
interjuk  készitését, a fokuszcsoportos vizsgdlatot, meglévé dokumentumok

tartalomelemzését, vagy vitak, jegyzokonyvek diskurzuselemzését.

amadszertani leirast az elemzés kdveti, amelyben az esettanulmanyra fokuszalva (vagy
esetekre) elemezzik a valasztott jelenséget és részletezzilk a legfontosabb
eredményeket. Az elemzés soran térekedjiink a pontos megfogalmazasra, allaspontunk

észérvekkel torténd alatamasztasara, a logikus és értheté fogalmazasra.


https://kv.sapientia.ro/content/content_photos/Karok/KV/dokumentumok/zarovizsgak/2024/Zarovizsga_tematika_2023-24.pdf
https://kv.sapientia.ro/content/content_photos/Karok/KV/dokumentumok/zarovizsgak/2024/Zarovizsga_tematika_2023-24.pdf

Konkluzié

- azutolso részben 6sszegezziik a dolgozat legfontosabb eredményeit és kovetkeztetéseit,
amelyet érdemes Osszevetni a kezdeti feltételezésekkel és a kutatasi kérdésekkel. A
hallgat6 itt fogalmazhatja meg a témahoz kapcsolodd tovabbi, jovobeli kutatasi

irdnyokat is.

Hivatkozasok modja

A hallgatoknak altalaban véve jelentds fejtorést okoz a szakirodalomra val6 hivatkozas. Sok
esetben az sem jelent segitséget, ha a kdnyvtarban atlapoznak egy-egy konyvet vagy
folyoiratot, ugyanis a kiadok eltéré hivatkozasi rendszereket hasznalnak, igy kiilonboznek a
bibliografiai jegyzékek is. Alapvetden két hivatkozasi modszer kozott kell kiilonbséget tenni:
a labjegyzetes és a sz6vegkozi hivatkozas. A tovabbiakban erre szeretnénk péeldakat adni, hogy
az egyes forrastipusokra hogyan érdemes hivatkozni, és hogyan jelenithetd meg a
bibliografiaban.

Mindazonaltal a hallgatok mar a dolgozatiras elején el kell dontsék, hogy melyik hivatkozasi
maodszert hasznaljak, ugyanis a két rendszer kozul csak az egyiket lehet alkalmazni!



A hivatkozas modja / Példak

Altalanos jellemzék

Egy szerzo esetén

Ha masodszor is hivatkozunk
ra (oldalszammal)

Labjegyzetes hivatkozas

e A hivatkozast a szovegrészletet kovetden az oldal aljan
jeloljik, a bibliografiai adatok feltlintetésével. A
labjegyzetekbe keriilnek tovabba a f0szoveget
kiegészité magyarazatok, megjegyzések is.

e Eldnye, hogy a szakirodalmi hivatkozasok nem torik
meg a fOszoveget, vagy a gondolatmenetet, mert azok
labjegyzetben vannak.

e A Word szovegszerkeszto programban a References —
Insert footnote (labjegyzet beszlrasa) paranccsal
szUrhatunk be l&bjegyzeteket, alt. 10 pontos
betiimérettel.

e Lasd példakent az Akadémiai Kiado, az Osiris Kiado, a
Gondolat Kiado, vagy a L’Harmattan kiadvanyait.

1 Borocz Jozsef: Az EU és a vilag. Kritikai elemzés. Budapest,
Kaligramm, 2018.

2Uo. 15. p. (ha két egymast kdvetd jegyzetben ugyanarra a miire
hivatkozunk, hasznaljuk az ugyanott roviditést, utana az oldalszamot)

A dolgozatban az idézett mii (i. m.) roviditést hasznaljuk és
nem szerepeltetjik Ujra a teljes bibliogréafiai adatokat:

4 BOrocz: i. m.

5 Borocz: i. m. 15. p. (oldalszdmmal)

Sz6vegkdzi hivatkozas

e A hivatkozas a szovegben torténik a szerz6 nevének, a
mil megjelenési évének feltlintetésével. Ha idéztiink az
illetd6 munkabol, az oldalszamot is fel kell tiintetni.

e Labjegyzetbe kizarolag a magyarazatok keriilnek.
Kiveteles esetekben a dokumentumok elnevezeset is
tehetjik labjegyzetbe, mert egy hosszabb nemzetkozi
egyezmény/szerzodés zardjelben valo feltiintetése a
fészovegben zavar6 lehet.

e Lasd példaul a Scientia Kiado, a Ludovika Kiado, vagy
olyan nemzetkozi kiaddkat, mint a L’Harmattan Kiado
és a Palgrave Macmillan.

Szovegkodzben (szerzd, a mi megjelenési évének
megjelenitésével):
(Borocz 2018)...
Vagy a mondat/gondolat végén, ekkor a hivatkozas utan
pontot teszlink.
(Borocz 2018).
A szerzo része lehet a mondatnak, ez esetben csak a kotet
megjelenesi évét tesszik zardjelbe
Az Eurdpai Unidt érint6 valsagok sorozatat globalis
perspektivaban Borocz (2018) targyalta.
Ujra megjelenik a szerzé és a mii megjelenésének évszama
(Borocz 2018).
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Két szerzo esetén

Tobb szerzo

Hivatkozas gyilijteményes
kotetben megjelent
tanulmanyra/kényvfejezetre
(az oldalszamok
feltintetésével).

Tanulmany, szakcikk

Intézményi szerzo:
nemzetkdozi/regionalis
szervezetek esetében, szerzo
nélkal

Labjegyzetes hivatkozas

® Fedinec Csilla — Toth Norbert: Romantikus jog — Fapados gyakorlat:
A magyar—ukran szerzédéses viszony. Budapest, TK
Kisebbségkutato Intézet - L’Harmattan Kiado, 2022.

" Kiss Tamas és mtsi. (vagy et al.,) eds.: Unequal Accommodation of
Minority Rights. Hungarians in Transylvania. Palgrave Macmillan,
2018.

8 Kiss Tamas — Tor6 Tibor — Székely Istvan Gergd: Erdélyi magyarok:
kisebbség, politikai k6zosség vagy diaszpora? In Bardi Nandor —
Eger Gyorgy (szerk.): Magyarok Romaniaban, 1990-2015:
Tanulmanyok az erdélyi magyarsagrdl. Budapest, Karoli Gaspar
Reformatus Egyetem — L’Harmattan Kiado, 2017, 277-340.

9 Moravcsik, Andrew: Taking Preferences Seriously: A Liberal Theory
of International Politics. International Organization 51. évf., (1997)
4.sz.513-533.

0 Brubaker, Rogers: Nemzeti kisebbségek, nemzetiesits allamok és
anyaorszagok az Uj Eurdpaban. Regio—Kisebbség, politika, tirsadalom.
17. évf. (2006) 3. sz. 3-30.

1 European Commission: The EU in the World 2023: A Statistical
Portrait. Eurostat Statistical Books. Luxembourg, Publications Office
of the European Union, 2024.

Szbvegkozi hivatkozas

A szerz6 konyvének célja, hogy rekonstrualja ,,az
Europai Unio torténelmi, geopolitikai és gazdasagi
szerkezeteit, elhelyezve azokat a globalis
kapitalizmus és a modern nyugat-eurdpai allamisag
torténelmi dsszefliggesrendszerében” (Bordcz 2018:
15).

A kiadasi év utan kettéspont helyett elfogadhato a vesszd

is, azonban minden esetben pont zarja a hivatkozast

(Borocz 2018, 15).

(Fedinec — Téth 2022)

(Kiss és mtsai. 2018)

(Kiss — Tord — Székely 2017)

(Moravcsik 1997)

(Brubaker 2006), oldalszammal (Brubaker 2006: 18)

(European Commission 2024)
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Ha konkrét gondolatra
hivatkozunk, esetleg idéziink
szovegrészletet, akkor az
oldalszamot fel kell tintetni,
az idézett szbvegreszletet
pedig idézéjelbe tessziik.

Interneten elérhet6 anyagok

Labjegyzetes hivatkozas

12 A NATO bévitésérél szo16 tanulmany kimondja, hogy ,,azon allamok,
amelyekben etnikai vitak zajlanak, vagy amelyeknek terileti vitaik
vannak mas allamokkal, kotelesek ezeket a vitakat békés Gton
rendezni, az EBESZ alapelveivel 6sszhangban. E vitak rendezése
donto tényezo lehet abban, hogy egy allamot meghivnak-e a
szervezetbe vagy sem”. NATO: Study on NATO Enlargement,
September 1995. Forrés:
http://www.nato.int/cps/en/natohg/official _texts 24733.htm, (a
let6ltés datuma: 2024. mércius 10.)

Szakkonyvek, egyetemi jegyzetek

13Toré Tibor: Kisebbségpolitika. Kolozsvar, Robert Schumann
Egyesiilet, 2021. Elérhet6: https://kv.sapientia.ro/content/2011-
2021/tanszekek/NKET/ToroTibor-Kisebbsegpolitika-egyetemi-
jeqyzet%5BFIN%SD.pdf.

Szaktanulmany, elemzés, véleményanyag

14 Mearsheimer, John J.: The Causes and Consequences of the Ukraine
Crisis. National Interest, June 23, 2022. Forras:
https://nationalinterest.org/feature/causes-and-consequences-ukraine-
crisis-203182. Letoltés datuma / Letoltve: 2024. 03. 29.

Interneten elérhetd anyagok esetében nem elegend6 a link
megadasa, fontos feltiintetni a szerzo6t (ha van), a cimet és a
feliiletet (honlap nevét), ahol megjelent, a linket kovetden
pedig a letdltés datumat.

Szbvegkozi hivatkozas

A NATO bdvitésérdl szol6 tanulmany kimondja, hogy
»azon allamok, amelyekben etnikai vitak zajlanak, vagy
amelyeknek teriileti vitaik vannak mas allamokkal,
kotelesek ezeket a vitakat bekes Uton rendezni, az EBESZ
alapelveivel 6sszhangban. E vitak rendezése donté tényezé
lehet abban, hogy egy allamot meghivnak-e a szervezetbe
vagy sem” (NATO 1995).

(Tord 2021)

(Mearsheimer 2022)



http://www.nato.int/cps/en/natohq/official_texts_24733.htm
https://kv.sapientia.ro/content/2011-2021/tanszekek/NKET/ToroTibor-Kisebbsegpolitika-egyetemi-jegyzet%5BFIN%5D.pdf
https://kv.sapientia.ro/content/2011-2021/tanszekek/NKET/ToroTibor-Kisebbsegpolitika-egyetemi-jegyzet%5BFIN%5D.pdf
https://kv.sapientia.ro/content/2011-2021/tanszekek/NKET/ToroTibor-Kisebbsegpolitika-egyetemi-jegyzet%5BFIN%5D.pdf
https://nationalinterest.org/feature/causes-and-consequences-ukraine-crisis-203182
https://nationalinterest.org/feature/causes-and-consequences-ukraine-crisis-203182
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Bibliogréafia szerkesztése

Labjegyzetes hivatkozas

Borocz Jozsef: Az EU és a vilag. Kritikai elemzés. Budapest,
Kaligramm, 2018.

Brubaker, Rogers: Nemzeti kisebbségek, nemzetiesitd
allamok és anyaorszagok az uj Eurdpaban. Regio—
Kisebbség, politika, tArsadalom, 17. évf. (2006) 3.
sz. 3-30. o.

European Commission: The EU in the World 2023: A
Statistical Portrait. Eurostat Statistical Books.
Luxembourg, Publications Office of the European
Union, 2024.

Fedinec Csilla — T6th Norbert: Romantikus jog — Fapados
gyakorlat: A magyar—ukran szerzédéses viszony.
Budapest, TK Kisebbségkutatd Intézet —
L’Harmattan Kiado, 2022.

Kiss Tamas — Tor6 Tibor — Székely Istvan Gergd: Erdélyi
magyarok: kisebbseg, politikai kozosség vagy
diaszpora? In Bardi Nandor — Eger Gyorgy (szerk.):
Magyarok Roméaniaban, 1990-2015: Tanulmanyok
az erdélyi magyarsagrol. Budapest, Karoli Gaspar
Reformatus Egyetem — L’Harmattan Kiado, 2017,
277-340.

Kiss Tamas — Istvan Gergd Székely — Tibor Tord — Nandor
Bardi — Istvan Horvath (eds): Unequal
Accommodation of Minority Rights. Hungarians in
Transylvania. Palgrave Macmillan, 2018.

Mearsheimer, John J.: The Causes and Consequences of the
Ukraine Crisis. National Interest, June 23, 2022.
Forrés: https://nationalinterest.org/feature/causes-
and-consequences-ukraine-crisis-203182. A letdltés

Szbvegkozi hivatkozas

A bibliografia itt is koveti a betlirendes sorrendet, azonban
az évszam a szerzd utdn szerepel, azért, hogy a szovegkdzi
hivatkozés alapjan beazonosithatd legyen a teljes mii.

Borocz Jozsef (2018): Az EU és a vilag. Kritikai elemzés.
Budapest: Kaligramm.

Brubaker, Rogers (2006): Nemzeti kisebbségek,
nemzetiesitd allamok €s anyaorszagok az 0j
Europaban. Regio—Kisebbség, politika, tarsadalom,
17(3), 3-30.

Fedinec Csilla — T6th Norbert (2022): Romantikus jog —
Fapados gyakorlat: A magyar—ukrdn szerzédéses
viszony. Budapest: TK Kisebbségkutatd Intézet -
L’Harmattan Kiado.

European Commission (2024): The EU in the World 2023:
A Statistical Portrait. Publications Office of the
European Union.

Kiss, Tamas — Istvan Gergd Székely — Tibor Toré — Nandor
Bardi — Istvan Horvath (eds.) 2018: Unequal
Accommodation of Minority Rights. Hungarians in
Transylvania. Palgrave Macmillan.

Kiss Tamas — Tor6 Tibor — Székely Istvan Gergd (2017):
Erdélyi magyarok: Kisebbség, politikai kozdsseg
vagy diaszpora? In Bardi Nandor — Eger Gyorgy
(szerk.): Magyarok Romaniaban, 1990-2015:
Tanulmanyok az erdélyi magyarsagrol. Budapest:
Karoli Gaspar Reformétus Egyetem-L’Harmattan,
277-340.



https://nationalinterest.org/feature/causes-and-consequences-ukraine-crisis-203182
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Labjegyzetes hivatkozas

datuma: 2024. 03. 29. vagy Letoltve 2024. marcius
29-én.

Moravcsik, Andrew: Taking Preferences Seriously: A
Liberal Theory of International Politics.
International Organization, 51. évf. (1997) 4. sz.
513-530. o.

NATO: Study on NATO Enlargement, September 1995.
Forras:
http://www.nato.int/cps/en/natohg/official_texts 247
33.htm (a let6ltés datuma: 2024. marcius 10.)

Tord Tibor: Kisebbségpolitika. Kolozsvar, Robert
Schumann Egyesiilet, 2021. Elérhetd:
https://kv.sapientia.ro/content/2011-
2021/tanszekek/NKET/ToroTibor-
Kisebbsegpolitika-egyetemi-
jeqyzet%5BFIN%5D. pdf.

Szbvegkozi hivatkozas

Mearsheimer, John J. (2022): The Causes and
Consequences of the Ukraine Crisis. National
Interest, June 23. Forras:
https://nationalinterest.org/feature/causes-and-
consequences-ukraine-crisis-203182 (A letoltés
datuma: 2024. 03. 29.)

Moravcsik, Andrew (1997): Taking Preferences Seriously:
A Liberal Theory of International Politics.
International Organization, 51(4), 513-530.

NATO (1995): Study on NATO Enlargement, September 3.
http://www.nato.int/cps/en/natohg/official_texts_24
733.htm (A letdltés datuma: 2024. 03. 29)

Tord Tibor (2021): Kisebbségpolitika. Kolozsvar, Robert
Schumann Egyesiilet. Elérhetd:
https://kv.sapientia.ro/content/2011-
2021/tanszekek/NKET/ToroTibor-
Kisebbsegpolitika-egyetemi-
jeqyzet%5BFIN%5D. pdf.

e Arrakell figyelni, hogy a dolgozatban alkalmazott hivatkozasi mddszer egységes legyen, a kényvek cimét és a folydiratok nevét kurzivaljuk (dolt

betiivel) és az egyes tételek végére tegylnk pontot, csak Ugy, mint a labjegyzetek végére.

e Az sem probléma, ha a labjegyzetes hivatkozasi rendszerben a bibliografiai adatok nem a Hely: Kiadd, kiadas éve (pont) sorrendben szerepelnek. Az
Osiris Kiado pl. a Hely, kiadas évszama, Kiado sorrendet hasznalja. A 1ényeg, hogy legyen egységes!
e Ha a dolgozat elsédleges forrasokra, szakkonyvekre, tanulmanyokra és internetes forrasokra, esetleg jogszabalyokra is tamaszkodik, a kdnnyebb

attekinthet6ség érdekében lehet tagolni, kiilon csoportba tenni az egyes forrastipusokat.

e Annak erdekében, hogy hivatkozasaink pontosak legyenek, érdemes az olvasmanyainkrél olyan jegyzetet késziteni, amelyben feltlintetjik az
oldalszamot is. Igy utélag, konnyen visszakereshet az a szovegrész, amire hivatkozni szeretnénk.
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Megfontolando tanacsok a dolgozat elkészitéséhez

10.

11.

Ajanlott a véalasztott témavezetével masodév végén / harmadév elején felvenni a
kapcsolatot és atbeszélni vele a valasztott témat és az alkalmazott médszert.

A dolgozat elkészitését nagymértékben megkonnyiti, ha a hallgato részletes kutatasi
tervet készit, amely ,,iranytiiként” szolgéalhat a dolgozat elkészitése soran, mi tobb a
kutatasi terv alapjan utélag elkészithet6 a dolgozat bevezetdje.

Miel6tt nekifognank a dolgozatnak, egyeztessiink a témavezetével a dolgozat
szerkezetérdl és a feldolgozando konyvészetrdl (ezért is fontos az eldbbi pont!)
Figyelmesen tanulmanyozzuk at azt a hivatkozasi rendszert, amelyet hasznalni
szeretnénk. Elvaras, hogy a hivatkozas legyen egységes a dolgozatunkban.

Az alapvetd szerkesztési paramétereket érdemes bedllitani, mieldtt nekifognank a
dolgozatnak és ha még nem rendelkeznénk vele, telepitsiik a helyesirds-ellen6rzéshez
tartozo nyelvi csomagot.

A dolgozatnak legyen problémafelvetése és olyan kutatasi kérdést/keérdeseket
fogalmazzunk meg, amelyet meg is tudunk valaszolni.

A szakirodalom feldolgozésa, és korabbi kutatasok szambavételekor mindig tegyuk fel
a kérdeést, fontos ez, relevans a kutatdsom szempontjabol?

Olvasas soran jegyzeteljiink: ha hasznalhaté gondolatokat és magyarazatokat talalunk,
azokat mindenképp jegyezzik le, az oldalszam feltlintetésével, mert utélag igy
kénnyebb visszakeresni és beépiteni a szovegbe.

Fogalmazzunk érthetéen, keriiljiik a dolgozat terjedelmének novelését célzo
magyarazatokat, a téma szempontjabdl nem relevans kiegészitéseket.

A dolgozat kovetkeztetéseit a dolgozat befejezésekor irjuk meg! Ha a bevezetéssel
kezdtilk a dolgozatirast, az sem gond, de érdemes atirni, mert még a legprecizebb
kutatasi terv is modosulhat: a dolgozat szerkezetének és modszertananak a valtozasa
pedig a bevezetés atdolgozasat indokolja.

A dolgozatok elkészitése soran be kell tartani az egyetemnek az etikai és az akadémiai
tisztességgel kapcsolatos elveit. Tilos a plagium barmely formaja: éppen ezért a
dolgozat megirasa soran a felhasznalt forrasokra, adatokra és parafrazalt szévegekre
hivatkozni kell, az atvett szovegrészleteket idéz6éjelben kell szerepeltetni. Tilos tovabba

meglévo kutatasi adatok és statisztikai adatok modositasa, atirasa is! Mindegyik leadott



zarovizsga dolgozatot az egyetem plagium ellendrzd szoftver segitségével is ellendrzi.

Védésre csak a plagium ellendrzésen sikeresen atesett dolgozatok keriilhetnek.

Kiegészité konyvészetként érdemes fellapozni Gyurgyak Janos: A tudomanyos iras alapjai c.
konyvét, amely mind a kari konyvtarban, mind a Szaktars adatbazisban megtalalhato!

Gyurgyéak Janos: A tudoméanyos iréas alapjai. Utmutaté szeminariumi és tudomanyos diakkéri
értekezést, szakdolgozatot es disszertaciot iroknak. Budapest, Osiris Kiado, 2019.

Online elérhet6ség: https://www.szaktars.hu/osiris/view/gyurgyak-janos-a-tudomanyos-iras-
alapjai-utmutato-szeminariumi-es-tudomanyos-diakkori-ertekezest-szakdolgozatot-es-
disszertaciot-iroknak-2019/?query=gyurgy%C3%A1k&pg=0&layout=s
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